
 

Szkoła Podstawowa nr 3 w Sławnie 

                              ul. Stefanii Sempołowskiej 3 

e-mail: sekretariat@sp.3.slawno.pl    Tel. 59 810 73 80 

 

Procedury bezpieczeństwa  

w okresie pandemii COVID-19 

na terenie Szkoły Podstawowej nr 3 w Sławnie 

Podstawa prawna: 

1. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w 

sprawie szczególnych rozwiązań w okresie czasowego funkcjonowania 

jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i 

zwalczaniem COVID-19  - Dz.U. z 2020 r. poz. 493, 

2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. 

zmieniające rozporządzenie w sprawie szczególnych rozwiązań w okresie 

czasowego ograniczenia jednostek systemu oświaty w związku z 

zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID – 19 – art. 8a ust. 5 

pkt. 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Państwowej Inspekcji Sanitarnej – 

Dz.U. z 2019 r. poz.59 oraz z 2020 r. poz. 322, 374, 567, 

3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 maja 2020 r. 

zmieniające rozporządzenie w sprawie czasowego ograniczenia 

funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, 

przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID – 19, 

4. Rozporządzenie Ministra Edukacji i Sportu w sprawie bezpieczeństwa i 

higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach – Dz.U. z 2003 

r. Nr 6 poz.69 ze zmianami, 
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5. Ustawa a dnia 14 marca 1985 r. o Państwowej Inspekcji Sanitarnej – Dz.U. z 

2019 r. poz.59 ze zm., 

6. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oświatowe – Dz.U. z 2019 r. poz. 

1148 ze zm., 

7. Wytyczne GIS, MZ i MEN dla szkół podstawowych z dnia 15 maja 2020 r. 

 

Cel procedury: 

 Przedstawiona procedura ma na celu ochronę zdrowia i życia wszystkich 

pracowników oraz uczniów, ich rodziców bądź prawnych opiekunów. Zawiera 

wytyczne i zakres odpowiedzialności w zakresie zapobiegania rozprzestrzenianiu się 

koronawirusa COVID – 19 w Szkole Podstawowej nr 3 w Sławnie oraz szczegółowe 

określenie obowiązków i zadań nauczycieli, pozostałych pracowników szkoły, 

rodziców i uczniów w sytuacji wystąpienia zachorowania lub jego podejrzenia. 

 

Zakres procedury: 

 Procedura dotyczy sprawowania nadzoru nad uczniami w sytuacji 

epidemicznej oraz zapobieganiu rozprzestrzeniania się koronawirusa COVID – 19 na 

terenie Szkoły Podstawowej nr 3 w Sławnie. 

 

Zakres odpowiedzialności uczestników postępowania: 

 

1. Dyrektor szkoły: 

- ustala i dostosowuje procedury obowiązujące w placówce oświatowej do 

wymogów zwiększonego reżimu sanitarnego w warunkach pandemii 

koronawirusa COVID 19, 

- zapewnia pracownikom szkoły środki ochrony tj. maseczki, przyłbice oraz 

płyny dezynfekujące, 

- zapewnia płyny dezynfekujące dla uczniów w pomieszczeniach sanitarnych  

( dozowniki ), 

- umieszcza w widocznym miejscu instrukcje z zasadami prawidłowego mycia 

rąk, zakładania i ściągania rękawiczek, maski lub przyłbicy, 

- organizuje pracę nauczycieli oraz pracowników obsługi i administracji w 

warunkach zwiększonego reżimu sanitarnego ( plan lekcji, przerwy 



śródlekcyjne, organizację zajęć dodatkowych, przemieszczanie się  

pracowników oraz uczniów w obrębie budynków szkoły ), 

- informuje nauczycieli oraz pozostałych pracowników szkoły o konieczności 

zachowania bezpiecznego dystansu społecznego w przestrzeni szkoły (1,5 m) 

- przekazuje rodzicom uczniów informację o czynnikach ryzyka COVID-19, 

informuje o procedurach oraz odpowiedzialności za wysłanie dziecka bez 

objawów chorobowych do szkoły ( strona internetowa szkoły ).  

- zapewnia pomieszczenie służące do izolacji dziecka oraz pracowników 

wyposażone w zestaw ochronny ( przyłbica, fartuch ochronny, maski, 

rękawiczki, płyny dezynfekujące ). W przypadku stwierdzenia objawów 

typowych dla COVID-19 u uczniów/pracowników szkoły należy postępować 

zgodnie z procedurami na wypadek stwierdzenia podejrzenia zakażenia, 

- zapewnia codzienną dezynfekcję pomieszczeń wewnętrznych – sal 

lekcyjnych, sanitariatów, szatni, pomieszczeń gospodarczych, elementów na 

boisku szkolnym oraz sprzętu sportowego, 

- jest odpowiedzialny za usunięcie przedmiotów i sprzętu, których nie można 

skutecznie dezynfekować np. dywanów w pomieszczeniach edukacji 

wczesnoszkolnej, zabawek pluszowych itp, 

- dyrektor szkoły wyznacza osobę odpowiedzialną za pomiar temperatury u 

ucznia/pracownika szkoły w przypadku wystąpienia objawów chorobowych. 

Pomiaru dokonuje się w izolatorium szkoły ( gabinet pielęgniarki ) z 

zachowaniem zasad reżimu sanitarnego.  

 

 

 

 

 

2. Pracownicy szkoły: 

Pracownicy administracji szkoły: 

- pracownicy administracji szkoły przebywają w wydzielonych pomieszczeniach, w 

których wykonują powierzone im obowiązki ograniczając przemieszczania się do 

niezbędnych czynności związanych z wykonywaniem obowiązków służbowych, 



- dbają o niezbędną higienę poprzez częste mycie rąk, ograniczając dotykanie 

okolic twarzy, ust, nosa i oczu, 

- w razie konieczności zakładają maseczki ochronne lub przyłbice, ograniczają 

dystans społeczny ( 1,5 m ), 

- używają własnego sprzętu ( długopisy, ołówki itp. ) unikając jego pożyczania, 

- Dokonują wietrzenia pomieszczenia w którym przebywają (min.raz na godzinę ), 

- informują pracodawcę o członku rodziny objętym kwarantanną. W przypadku 

podejrzenia zakażenia koronawirusem lub wystąpienia objawów COVID-19  ( 

duszności, kaszel, gorączka ) pracownik pozostaje w domu oraz bezzwłocznie 

informuje dyrekcję szkoły. 

 

 

Pracownicy obsługi: 

- pracownik obsługi w trakcie pracy wykonuje powierzone mu zadania zgodnie z 

harmonogramem zachowując dystans społeczny w stosunku do pozostałych 

pracowników i uczniów, 

- stara się ograniczyć kontakty z innymi pracownikami do niezbędnego minimum, 

- w trakcie realizacji zadań wymagających bezpośredniego kontaktu z innymi 

pracownikami lub uczniami może nosić środki ochrony osobistej – maseczkę, 

przyłbicę, rękawiczki, 

- powierzchnie o zwiększonym ryzyku dotykowym w tym biurka, stoły, klamki, 

włączniki światła, poręcze dezynfekuje środkiem dezynfekującym lub wodą z 

detergentem. Częstotliwość dezynfekcji w/w elementów ustala z dyrekcją szkoły, 

- regularnie wietrzy pomieszczenia w których przebywa ( min. 1 raz na godzinę ), 

- po zakończeniu zajęć edukacyjnych wszystkie pomieszczenia szkolne 

dezynfekuje środkiem dezynfekującym lub wodą z użyciem detergentu. Wietrzy 

dokładnie klasy i pozostałe pomieszczenia użytkowe, 

- monitoruje stan płynu dezynfekującego w zasobnikach, uzupełnia jego braki, 

sprawdza na bieżąco stan czystości w pomieszczeniach ze szczególnym 

uwzględnieniem miejsc o dużym nasileniu ruchu. 

- zgłasza na bieżąco wszystkie problemy oraz potrzeby wynikające z 

konieczności zachowania zwiększonego reżimu sanitarnego do dyrekcji szkoły, 



- nie zezwala na oczekiwanie rodzicom lub innym osobom odbierającym uczniów 

na gromadzenie się wewnątrz pomieszczeń, zaleca oczekiwanie na zewnątrz w 

wyznaczonej strefie bezpieczeństwa, 

- każdorazowo informuje dyrekcję szkoły o członku rodziny objętym kwarantanną. 

W przypadku wystąpienia objawów COVID-19 pozostaje w domu, informując 

pracodawcę o zaistniałej sytuacji. 

 

 

  Nauczyciele i pracownicy pedagogiczni: 

- pracownik wykonuje powierzone mu zadania zgodnie z harmonogramem 

wyznaczonym przez dyrekcję szkoły, 

- w trakcie prowadzenia zajęć może używać środków ochrony osobistej tj. 

maseczki ochronnej, przyłbicy i rękawiczek ochronnych, 

- informuje uczniów o obowiązujących w szkole zasadach sanitarnych zwracając 

szczególną uwagę na przestrzeganie zasad higieny w warunkach zagrożenia 

epidemiologicznego, 

- w trakcie zajęć edukacyjnych i dyżurów dba o zachowanie dystansu 

społecznego, 

- po każdej lekcji wietrzy pomieszczenie, 

- w trakcie pełnienia dyżurów zwraca uwagę na zachowanie zasad dystansu 

społecznego przez uczniów oraz sposób korzystania przez nich z pomieszczeń 

ogólnodostępnych ( sanitariaty, szatnie, korytarze ), 

- może wychodzić z uczniami na zewnątrz szkoły w czasie zajęć, postępując 

zgodnie z przyjętymi zasadami i zachowując bezpieczną odległość między 

uczniami z zachowaniem zasad dystansu społecznego, 

- przestrzega zasad bezpieczeństwa epidemiologicznego w czasie korzystania z 

placu zabaw, boiska, siłowni, miejsc rekreacji stosując się do zaleceń Głównego 

Inspektora Sanitarnego,  

- po powrocie do szkoły pilnuje, żeby uczniowie umyli dokładnie ręce zachowując  

zasady dystansu społecznego oraz wrócili do klasy pojedynczo, 

- w przypadku zaobserwowania objawów chorobowych związanych z COVID-19 u 

ucznia nauczyciel odprowadza dziecko do izolatorium ( gabinet pielęgniarki ), a 

następnie informuje rodziców o konieczności natychmiastowego odbioru dziecka.  

 



- dba o higienę rąk – często myje ręce z użyciem środka dezynfekującego, nie 

dotyka okolic twarzy, nosa, oczu i ust, 

- każdorazowo informuje dyrekcję szkoły o przypadku członka rodziny 

przebywającego na kwarantannie lub w przypadku wystąpienia objawów 

chorobowych związanych z COVID-19 ( duszności, kaszel, gorączka ), 

 

 

 3.Rodzice i opiekunowie prawni: 

- rodzice/opiekunowie prawni są zobowiązani do zapoznania się z procedurami 

bezpieczeństwa obowiązującymi w Szkole Podstawowej nr 3 w Sławnie 

zamieszczonymi na stronie internetowej szkoły, 

- stosują się do zaleceń lekarskich, które mogą określić czas absencji dziecka w 

szkole, jeżeli objawy chorobowe nie ustąpiły, nie wysyłają dziecka do szkoły 

informując telefonicznie lub przez e-dziennik o przedłużeniu nieobecności. 

Szczególną uwagę zwracają na objawy sugerujące wystąpienie COVID-19 ( 

duszności, kaszel, gorączka ), 

- każdorazowo przybywają do szkoły w przypadku informacji o konieczności 

odbioru dziecka z placówki, 

- przypominają dziecku o konieczności dbania o higienę tj. myciu rąk wodą z 

mydłem, nie podawaniu ręki na przywitanie, unikaniu dotykania nosa, oczu i ust, 

- przestrzegają zasad dotyczących nie przynoszenia zabawek i innych 

niepotrzebnych przedmiotów przez dziecko do szkoły, 

- zwracają uwagę na odpowiedni sposób zasłaniania ust i twarzy podczas 

kichania i kasłania, 

- podczas przyprowadzania i odprowadzania dziecka do szkoły rodzice 

zachowują dystans społeczny oraz zakładają środki ochrony osobistej ( maseczki, 

przyłbice ). Nie gromadzą się na terenie szkoły, 

- monitorują na bieżąco stan zdrowia dziecka informując szkołę o ewentualnych 

podejrzeniach związanych z wystąpieniem objawów COVID-19 oraz członków 

rodziny objętych kwarantanną, 

- rodzice i opiekunowie prawni są zobowiązani do podania aktualnego numeru 

telefonu i odbierania połączeń od dyrekcji lub pracownika szkoły.  

 



 

 4. Obowiązki uczniów: 

- Uczeń przychodzi do szkoły zgodnie z podanym harmonogramem zajęć z 

własnymi przyborami, podręcznikami, wodą oraz jedzeniem, 

- do sali lekcyjnej wchodzi pojedynczo, zajmuje wyznaczone miejsce, stosuje się 

do poleceń nauczyciela, 

- podczas zajęć lekcyjnych noszenie środków ochrony osobistej ( maseczki, 

przyłbice ) jest nieobowiązkowe, 

- uczeń zasłania usta i nos przy kichaniu i kasłaniu, 

- uczeń, który źle się czuje ( duszności, kaszel, podwyższona temperatura ) nie 

przychodzi do szkoły. O zaistniałym fakcie rodzice informują wychowawcę klasy 

przez e-dziennik bądź telefonicznie, 

- podczas przerw unika gromadzenia się na korytarzach, w szatniach oraz 

miejscach rekreacyjnych. Zachowuje dystans społeczny w stosunku do innych 

uczniów oraz pracowników szkoły, 

- zawsze myje i dezynfekuje ręce po skorzystaniu z pomieszczeń sanitarnych, 

- nie pożycza wyposażenia szkolnego, telefonu, zabawek oraz innych 

przedmiotów innym uczniom oraz nie korzysta z rzeczy osób drugich, 

- zawsze sygnalizuje nauczycielom przypadek pogorszenia samopoczucia i 

wystąpienia objawów chorobowych związanych z COVID 19. 

- zakłada maseczkę podczas przerw 

 

 

5. Procedury na wypadek stwierdzenia podejrzenia zakażeniem 

koronawirusem lub choroby COVID-19 

- dziecko u którego stwierdzono podejrzenie zakażenia koronawirusem lub 

symptomy choroby COVID-19 ( duszności, gorączka, kaszel ) zostaje 

bezzwłocznie odprowadzone przez pracownika do szkolnego izolatorium ( gabinet 

pielęgniarki ), 

- na czas izolacji pracownik pozostaje razem z dzieckiem zachowując bezpieczną 

odległość min. 2 m, stosuje środki ochrony osobistej ( maseczka, przyłbica ), 



- nauczyciel zawiadamia rodziców/prawnych opiekunów o zaistniałej sytuacji i 

zobowiązuje ich do bezzwłocznego odbioru dziecka z placówki. Powiadamia 

również dyrekcję szkoły o izolacji dziecka, 

- dyrekcja szkoły powiadamia odpowiednią stację sanitarno – epidemiologiczną 

lub w przypadku silnych objawów odpowiednie służby alarmowe ( numer 

alarmowy 112 ), 

- rodzice/prawni opiekunowie podczas odbioru dziecka powinni posiadać środki 

ochrony osobistej ( maseczki, przyłbice ), 

- po odebraniu dziecka i uzyskaniu informacji o stanie jego zdrowia w placówce 

POZ rodzice przekazują informację przez e-dziennik lub telefonicznie sygnalizując 

obowiązek kwarantanny, 

- pracownik u którego stwierdzono podejrzenie zakażenia koronawirusem lub 

choroby COVID-19 zgłasza ten fakt dyrekcji szkoły i udaje się sam do 

wyznaczonego pomieszczenia izolatorium ( gabinet pielęgniarki ), 

- dyrekcja szkoły zawiadamia służby sanitarno – epidemiologiczne, które 

podejmują kolejne działania profilaktyczne, 

- po stwierdzeniu przypadku wystąpienia zakażenia koronawirusem COVID-19 

dyrekcja szkoły w porozumieniu z organem prowadzącym i Stacją Sanitarno - 

Epidemiologiczną podejmuje decyzję o ewentualnej zmianie formy nauczania na 

hybrydowe ( wariant B ) lub zdalne ( wariant C ), 

- informacja o zmianie formy nauczania zostaje podana do wiadomości na stronie 

internetowej szkoły. 

 

Załączniki: 

1. Bezpieczny powrót do szkoły. Zasady zachowania dla uczniów w szkole. 

2. Wskazówki dla rodzica w okresie zagrożenia COVID-19. 

3. Jak skutecznie myć ręce ? 

4. Jak prawidłowo założyć i zdjąć rękawice ? 

5. Jak prawidłowo nałożyć i zdjąć maseczkę ? 

W celu zapewnienia bezpieczeństwa uczniom w Szkole Podstawowej nr 3 w 

Sławnie wprowadzono następujące środki mające pomóc w zapobieganiu 

rozprzestrzeniania się wirusa Covid 19. 

 



1. Zamontowano dezynfekatory przy wejściach do wszystkich budynków 

szkoły, oraz dozowniki z płynem antybakteryjnym we wszystkich 

pomieszczeniach szkoły (klasy, toalety, pokój nauczycielski, 

pomieszczenia pracowników obsługi) 

2. Umieszczono informacje dotyczące obowiązku dezynfekcji rąk, zakazu 

przebywania osób postronnych na terenie szkoły z wyjątkiem 1 rodzica na 

ucznia klas I. 

3. Wyposażono każdy budynek szkoły i gabinet pielęgniarki szkolnej w 

termometr bezdotykowy. 

4. Przerwy międzylekcyjne zostały wydłużone do 15 min ( do szóstej godziny 

lekcyjnej) w celu zmniejszenia ilości uczniów chcących skorzystać z toalet). 

5. Zajęcia lekcyjne w 25 na 27  oddziałów będą odbywały się w tych samych 

klasopracowniach. Wyjątek stanowią zajęcia wych-fizycznego i informatyki. 

6. W częściach wspólnych szkoły ( toalety, korytarze, szatnie) wprowadzono 

nakaz noszenia maseczek. 

7. Zobligowano nauczycieli do stosowania się do wszelkich procedur 

związanych z zapobieganiem Covid 19 oraz do zapoznania uczniów z tymi 

procedurami.  

8. Wyznaczono pracownika obsługi do pomocy przy dezynfekcji przyrządów 

na hali sportowej ( po każdej lekcji ) 

9. Przystosowano sale świetlicy z zastosowaniem zasad bezpieczeństwa w 

czasie epidemii, pozostawiono tylko te rzeczy które łatwo można 

zdezynfekować) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 1 – Zasady zachowania dla uczniów w szkole 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 2 – Wskazówki dla rodzica w okresie zagrożenia COVID-19 

 

 

 



Załącznik nr 3 – Jak skutecznie myć ręce. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Załącznik nr 4 - Jak prawidłowo nałożyć i zdjąć rękawice. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



Załącznik nr 5 – Jak prawidłowo nałożyć i zdjąć maseczkę. 

 


